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Sir dung phuwong phap day hoc
phu hgp véi phuwong thirc dao tao sau dai hoc theo tin chi

I. NHUNG VAN PE CHUNG

1.1. Mt s6 khai niém va thuat ngir
1.1.1. Day va hoc ¢ bdc sau dai hoc

Day va hoc ¢ bac sau dai hoc (SPH) khac voi day va hoc ¢ bac dai hoc & dbi tuong
hoc va ndi dung, hinh thurc giang day va hoc. Péi tuong ¢ day da qua dai hoc nén da biét
nhitng khai niém va phuong phap hoc va nghién ciru mdt cach co ban. Vi vay, giang day
SPH can murc khai quat van dé & mirc cao hon, ngudi day truyén dat kién thirc chuyén sau
va m&i nhét trong linh vuc cua minh, hoc vién tiép nhén kién thuc va dao sau, ndim viing
van d& (mastering), mén hoc dit ra. Do d6, phuwong phap day SPH mang tinh “hudng dan,
chi dao, dan dit” 14 chinh. Con phuong phap hoc mang tinh nghién ctru va trién khai, dao
sdu nam vitng van dé theo chi dao cua giang vién. Hoc vién hoc & ddy mang tinh chu dong
cao, khong chi trén 16p, & thady ma phai tir dong nghiép trong nhom dugc phan cong. Qua
trinh day va hoc ¢ dao tao SPH theo tin chi thyc su léy nguoi hoc lam trung tam.

- Phirong phdp day hoc (PPDH): 1a phuong phép t6 chirc hoat dong nhan thirc cho
nguoi hoc, phuong phap dicu khién cac hoat dong tri tug¢ va thyc hanh, phuong phap gido
duc y thuc va théi d§ dang dan cho hoc vién.

- Phwong phdp hoc: 13 phuong phap tu diéu khién hoat dong nhan thirc va rén luyén
kha ning thu thap thong tin dé hinh thanh hé théng tri thirc va k¥ ning thyuc hanh, hinh
thanh nhan cach ctia nguoi hoc va thanh dat muc ti€u hoc tap.

1.1.2. Qua trinh day va hoc SDH theo phuwong thirc dao tao theo tin chi

- La két qua ctia qua trinh ké hoach hoa cao do viéc hoc tap, bt ngudn tir chuong
trinh day va hoc dua trén nhiém vu (Task-based curriculum) va lay nguoi hoc lam trung

tam (Learner-centred curriculum). La khuynh hudéng dan chu hoa gido duc qua muc do
tham du cao ctia nguoi hoc vao qua trinh day va hoc.
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- La qua trinh hoc 1ay ngudi hoc 1am trung tim véi ¥ nghia ngoai su tham dy tich
cuc vao qua trinh hoc, ngudi hoc véi cac diéu kién va hinh thitc hoc phong phu c6 thé
kham pha va phat huy cac tiém ning, so trudng va tai ning cia minh. Nguoi hoc ciing 1a
mot nguén liéu hoc tap can duoc huy dong vao qua trinh hoc.

- La qué trinh tim hiéu, & ca hai cép do vi mdé va vi mo theo mot chu trinh trai
nghiém bét du tir cac nguyén 1y, ¥ tudng t6i cac kinh nghiém cu thé, quan sat suy ngam,
khai niém hoa triru twong hoa va dat dugc kién thuc, ¥ tudng moi.

- Noi dung kién thirc cia mén hoc chi c6 y nghia gido duc khi ngudi hoc duoc 16i
cubn vao qua trinh thao ludn, trai nghiém, suy ngdm va img dung kién thirc vao giai quyét
van dé thuc tién va trd thanh kinh nghiém cua ngudi hoc.

- Phuong phéap day hoc ¢ day cling phai phu hop véi hinh thirc mén hoc: moén hoc
thuyét trinh; mon hoc két hop thuyét trinh va thuc hanh; mon hoc tu hoc.

1.2. Vai tro cia Nguwoi day SDH

Xét theo vai tro clia cac thanh vién tryc tiép tham gia vao qué trinh day-hoc ciia hinh
thitc mén hoc ma ‘Ngudi day’ (Teacher) c6 vai tro 1a Nguoi giang (Lecturer), Ngudi hudn
luyén (Trainer), Nguoi quan ly (Manager) Ngudi hudng dan (Instructor), Nguoi giam sat
(Supervisor), Ngudi quan sat (Observer), Ngudi dan dat (Facilitator), Ngudi tham gia
(Participant), Nguoi tham khao (Resource person).

1.3. Vai tro cia Nguwoi hoec SDPH

‘Nguoi hoc’ ¢6 thé co cic vai tro cia ‘Ngudi dugc dao tao’ (Trainee), Ngudi tham
gia (Participant), Dién vién (Actor), Thu ky (Secretary), Ngudi nghién ctru (Researcher)
tuy hinh thirc moén hoc, goi chung 1a Hoc vién / Nghién ctru sinh.

1.4. Cac dic diém ciia nguoi hoc SPH

- La nguoi hoc trudng thanh (adult learner) thugc moi tﬁng 16p xa hdi, khu vyc kinh
té va linh vuc chuyén mon.

- Nguoi hoc vén da phong phu vé kinh nghiém, kién thirc, k§ ning véi xac tin vé gia
tri va dinh kién riéng.

- Bbong co hoc tap rd rang, manh mé.
- C6 tinh ddc 1ap cao, co cach hoc riéng phu hgp véi ban than.

- Tiép thu nhanh nhiing di€u c6 ich vdi ban than, hgp voi nhu cau, kinh nghiém, nép
nghi va cach lam san c6.

- C6 xu huéng uu tién cach hoc theo kiéu trai nghiém (experiential learning), kho
chép nhan céach day va hoc mot chiéu, ap dat.
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1.5. Cac kiéu 1én 16p chii yéu phit hop véi phwong thire dio tao theo tin chi

1.5.1. Thuyét trinh (Lecture)

1.5.1.1. Thuyét trinh quy thitc (Formal lecturing)

- Thuyét trinh quy thirc thudng dugc coi 1a kiéu thuyét trinh khong phan héi va do
vay mang tinh mdt chiéu (one-way) va don kénh (single-channel).

- Thuyét trinh quy thirc c6 thé dugc tién hanh hodc ¢ giang duong/hoi trudng, hodc
o cac lop hoc.

- Thuyét trinh quy thirc c6 thé dugc thuc hién theo céc cach thirc khac nhau:

+ Thuyét trinh c4 nhan: kiéu thuyét trinh truyén théng do mot ngudi day doc giang
trong suot budi hoc.

+ Thuyét trinh theo nhom: mét budi thuyét trinh ¢ thé do nhiéu hon mot giang vién
phu trach. C6 bon ki€u gidng theo nhém chu yéu:

. Gidng theo cdc nhém muc trong dé ciong bai giang: 13 kiéu giang tuyén tinh, dang
lap; bai giang dugc cac giang vién trinh bay theo hinh thirc nguoi trudc, nguoi sau, tinh
uu tién cua cac myc giang cu thé khong dugc nhan manh:

. Giang minh hog: 13 kiéu giang chinh phu gdm mot giang vién va mot tro giang.
Giang vién trinh bay vé mot van dé mang tinh ly thuyét va/hodc c6 d6 bao quat cao. Trg
giang st dung cac phuong tién va cach thirc phu hop dé minh hoa hay thi pham cho cac y
tuong va van de ducc glang vién néu ra. Sau d6 giang vién lai tiép tuc véi mot van dé 1y
thuyét khac va, néu co thé va phu hop, tro giang lai dua ra cac minh hoa.

. Giang dién dich: 1a cach giang theo muc, mot giang vién giang vé cic vin dé mang
tinh 1y thuyét va mot giang vién khac trinh bay vé nhitng van dé mang tinh thuc hanh.
Hodc mot giang vién dam nhan ca hai phan giang trén.

. Gidng quy nap: 1a cach giang theo muc, nguoc lai véi kiéu giang dién dich. Giang
vién tht nhat trinh bay nhitng van dé mang tinh thyc hanh, sau d6 giang vién thir hai co
duc thanh cc nguyén tic 1y thuyét. Hoic mot giang vién dam nhan ca hai phan giang trén.

1.5.1.2. Thuyét trinh phi quy thtrc (Informal lecture)

- La kiéu gidng bai mang tinh giao tiép hai chiéu (two-way communication) va da
kénh (multi-channel). Khi day glang vién ngu:ng lai dé hoi nguoi hoc, hodc dé nghi ngu’orl
hoc néu ra nhiing cau hdi ctua ho ve Van dé dang duoc dé cap, hodc dé nghi nguoi hoc tién
hanh 'dong nio' (brain-storming) vé van dé dang duoc giang v.v.

- Kiéu thuyét trinh phi quy thirc phit hop véi cac 16p hoc hon 1a v6i giang duong.
1.5.2. Thao lugn (discussion)
1.5.2.1 Théo luan c6 chuyén gia giai dap (Panel discussion)

- Mang tinh giao tiép hai chiéu/da chiéu va duoc thé hién da kénh, do mdt hodc mot
nhom chuyén gia phu trach.

- Nguoi hoc tham gia theo 16p hay theo nhém 16n.
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- Céc cach thirc thao luan va giai dap thic méc co ban:

. Hoi dap (Q&A): Ngudi hoc hdi, chuyén gia giai dap.

. 'Pong tinh hay phan dbi' (For or Against): Hai (nhém) chuyén gia dua ra cac quan
diém khac nhau vé mot van d€. Qua cach bién giai cia ho, nguoi hoc quyét dinh chap
nhén quan diém ctia nhom nao hay dua ra mét quan diém trung dung va thao luan.

. Tranh bién (Debate): Hai hodc trén hai (nhom) chuyén gia dua ra quan diém chinh
cta minh vé mdt van dé. Ngudi hoc tham gia vao cac nhém d6 va cung tham gia tranh
bién d€ bao v¢ quan diém cia minh.

1.5.2.2. Théao luan theo nhém (Tutorial)

- Thao luan theo nhém mang tinh giao tiép hai chiéu hodc da chiéu va duge thé hién
da kénh.

- Thuong do cac trg giang (tutors) phu trach. Tro giang 1a gido vién, hodc c6 thé 1a
nhirng nguoi hoc xuat sic caa khoa trude do.

- Thu:ong duoc tién hanh sau khi ngudi hoc nghe thuyet trlnh (hodc ¢ 16p hodc ¢ hoi
truong) vé mot chit d& hodc sau khi nguoi day néu ra mot sb van dé dé thao luan.

- Ngudi hoc duoc chia theo cac nhom (cé thé tir 3 dén 8 nguoi) tuy thude vao sb
lugng nguoi hoc, nguoi trg gidng, tai liéu phuc vu cho thao luén, v.v. Mbi nhom s& chon
ra mot truéng nhom (group-leader) ki€ém nguoi trinh bay (presenter) va mot thu ky
(secretary) (v6i nhém nho, trudng nhom cé thé dam nhan ca ba vai tro).

- Nguoi hoc thao luan va tra 101 cac cau hoi di dugc phat trude vé bai thuyét trinh va
chuan bi dudi sy huéng dan cuia tro giang.

(Chi tiét hon vé ban chat clia timg phuong phap, xin xem Phy lyc 1 ciia vin ban nay).

II. TO CHU'C THU'C HIEN GIO TiN CHI

2.1. Gio' Iy thuyét (mdn hoc thuyét trinh; méon két hop thuyét trinh va thwe hanh)
2.1.1. Nhiém vu cua giang vién
a. Xay dung dé cuong mén hoc (syllabus) theo dung hudng dén;

b. Xac dinh nhitng muyc tiéu cu thé can dat duoc sau mdi bai hoc: muc tiéu nhén thirc
thudc kién thtrc, k§ nang vé mon hoc, rén luyén cac k¥ nang tu duy bac cao (phan tich,
tong hop, giai quyét van d€). Nhirng muc ti€u nay da dugc thiét ké trong dé cuong mon
hoc va dugc cu thé hdéa vao quy trinh kiém tra - danh gia doi véi bai hoc. Bé nghi doi ngli
tro giang (& nhitng mon can tro giang);

c. Chuan bj cic cau hoi dé hoi hoc vién & trén 16p, cac bai tap, bai kiém tra trén 16p
va cac ti€u chi danh gia;

d. Xac dinh cac ndi dung tu hoc, tu nghién ctru va cach hoc, cach nghién ctru cho
hoc vién d¢ hoan thanh khoi lugng kién thirc theo yéu cau ctuia phuong thirc dao tao theo
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tin chi, cac van dé, cac cau hoi, bai tap, cac loai tai liéu phai doc, phai tim kiém bd sung
d€ hoc vién chuan bi cho thao luan trén 16p. D€ xuat phuong phép va thu thuat giang day
phu hop cac ndi dung ciia mon hoc;

e. Tap hudn tro giang, phan cong va theo ddi gitip d& trg giang thuc hién tét phan
hudng dan thdo luén va/hodc thuc hanh;

e. Xay dung, thu thap, phan loai, hudéng dan su dung cac hoc li¢u/tai li¢u phuc vu
cho viéc tu hoc, tu nghién ctru cua hoc vién;

f. Xay dung dé cuong cho mot gio 1én 16p bao gdm:

- X4c dinh thoi gian, cha d¢, ndi dung, yéu cau cho gio 1én 16p 1y thuyét;

- Cu thé hoa phan ndi dung giang vién trinh bay (phan tro giang, néu co);

- Gi61i thi€u muc tiéu cua bai hoc va cac yéu cau can thuc hién;

- Trinh bay ciu triic ndi dung bai gang va légic cac don vi kién thirc ciia bai giang;

- Lwa chon va chuyén tai ndi dung trinh bay trén 16p, ndi dung ¢t 161 can trinh bay.

Can néu bat nhitng ndi dung méi, tién tién cia mon hoc SPH (so véi giang day tuong ung
0 dai hoc) va hudong cho hoc vién dao sau nghién ctru nhitng van dé méi do;

- Noi dung, vin dé dé hoc vién trinh bay va thao lun trén 16p;

- Noi dung, van dé hoc vién can giai quyét khi 1am viéc theo nhém v.v.

g. Tham gia hudng dan noi dung thyc hanh, 1am thi nghi¢m, khao sat thyc dia, [am
viéc trong studio, (sau day goi tit 1a thuc hanh): vAn dé dat ra, diéu kién cho trudc,
phuong phap ludn, k¥ thuat thuc hién, ghi chép thuc hién, danh gia két qua, lam bao cdo
néu bat nhitng diéu khang dinh va xac nhan vé kién thirc so v6i 1y thuyét, cha y nhan to
moi (néu co) dé dé xuit y twong nghién ctru cu thé, v.v. Cung cdp cho hoc vién nhing yéu
cau va cach thirc lam viéc theo nhom phu hop véi yéu cau ctia mén hoc.

h. Hudng dan cach hoc cho hoc vién dé hoan thanh khoi luong kién thirc bai hoc
theo yéu cau tin chi: cac van de, cac cau hoi, bai tap, bai thuc hanh, yéu cau ciua giang
vién doi voi cac van dé do;

i. Huéng dan, danh gia hoc vién trinh bay va thao luan, 1am bai tap trén 16p (néu co).

2.1.2. Nhiém vu cua tro giang

a. Nghién ctru va nam virng ndi dung dé cuong mon hoc va cac ndi dung trong bai
giang, bai thuc hanh, thi nghiém (néu co);

b. Tham dy céc budi thuyét trinh, bubi hudéng din trg giang, chuan bi ky ndi dung
phan duoc phan cong huéng dan hoc vién;

c. Tro gitip giang vién soan dé cuong vé cac van dé can thdo luan, trg gitp dénh gia
hoc vién;

d. Huéng dan hoc vién lam viéc theo nhém dugc phan cong.
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2.1.3. Nhiém vu cua hoc vién

a. Lap ké hoach chi tiét dé thuc hién tat ca cac nhiém vu ddi véi tung gio hoc ma
giang vién giao: tim, doc, ghi chép nhiing tai li¢u lién quan, hoan thanh bai tap, chuan bi
bai trinh bay tai cac budi thdo luan, chuan bi cac ndi dung lam viéc theo nhém, cac van dé
can hoi dé trao doi vdi giang vién hodc trg giang, 6n bai, doc bai mdi, v.v.;

b. Thyc hién that tot ké hoach chi tiét noi trén dé tich lity dwoc kién thirc, k¥ ning
theo yéu cau tung bai hoc;

c. Trudce khi dén 16p: xem xét lai viéc hoan thanh ké hoach hoc tap cia minh dé chic
chan da hoan thanh “khoi lugng kién thirc” ma giang vién yéu cau hodc cac van dé can
trao doi nham giai dap nhiing khic mac, chua ro;

d. Véi gio thyc hanh: 1am t6t thyc hanh theo chi dan cua giang vién va trg giang.
Neéu lam theo nhoém thi can phan cong nhém trudng, thu ky, xac dinh rd vai tro va nhi€ém
vu cua tung thanh vién. Thyc hién quan ly cong viéc nhdm theo hudng dan cta giang vién
hodc trg giang.

2.2. Gio thao luan

2.2.1. Nhiém vu cua giang vién

a. Lya chon va giao cac ndi dung, cac vén dé, yéu cAu, tai liéu tham khéo dé tung nhém
hoac tirng hoc vién chuén bj va trinh bay tai tirng budi théo luén. Chi 13 cac dia chi thong tin
co ban dé hoc vién c6 thé tim dugc va hoan thanh nhiém vu duoc giao. Khuyén khich hoc
vién tim thém c4c ngudn thong tin khac; huéng dan tro giang thuc hién ding va dam béo chat
lugng phﬁn thao luan va thuc hanh theo nhém; huéng dan 1am viéc theo nhom;

b. Soan dé cuong cac van d& can thao luan cho tung budi thao luan;

c. Tham du, hudng dan, dao dién, nhan xét va téng két thao lun. Giang vién can
khang dinh nhitng ndi dung ding, stra chita nhirmg ndi dung chua dang hodc “chdt” noi
dung cua van d¢, ding né nhu mot phuong tién dé chuyén tai ndi dung cbt 16i cua chi dé
thao luan;

d. Panh gia phan chuén bi trinh bay, thao luin cia timg nhom hodc timg hoc vién va
tich Ifly vao két qua cudi ciia mon hoc.

2.2.2. Nhiém vu cua tro giang

a. Nghién ctru va nam virng ndi dung dé cuong mon hoc va cac ndi dung trong bai
giang, bai thuc hanh, thi nghiém (néu co);

b. Tham dy céc budi thuyét trinh, budi hudng din trg giang, chuan bi ky ndi dung
phan duoc phan cong hudng dan hoc vién;

c. Trg gitp gidng vién soan kich ban vé cac van dé can thado ludn, tro giap danh gia
hoc vién;

d. Huéng dan hoc vién lam viéc theo nhém dugc phan cong.
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2.2.3. Nhiém vu cua hoc vién

a. Nhan ndi dung, van dé nghién ctu, md rong, di sau vao ban chat, van dung ly
thuyét vao thyc tién, chuan bi bai trinh bay theo sy phan céng va hudng dan cia giang
vién va cua nhom. Néu ro phén tim hiéu thém cua minh va cia nhém. Thuc hién tdt hoat
dong theo nhom;

b. Trinh bay bao céo theo phan cong;

c. Theo ddi, bo sung, gop ¥ bai trinh bay ciia cac hoc vién ciing 16p, hoan chinh bai
trinh bay do hoac cua minh;

d. Héi, ddi thoai, tranh luan nhiing van dé da trinh bay tai budi thao lun;

e. Theo ddi s nhén xét, tong két cua giang vién dé hoan chinh bai trinh bay tai budi
thao luan;

f. Sép xép tai liéu c6 dugc sau tung budi thao luan theo ké hoach nghién ctru, hoc
tap cua ban than dé dé sir dung cho cac muc dich khac nhu lam bai tap nhom, bai tap 1on
hoc ki, kiém tra giira ky va cuoi ki, v.v.

2.3. Gio hoat dong theo nhom (1am bai tap, thuc hanh, thio luin)

2.3.1. Nhiém vu cua giang vién va tro' giang

a. Lya chon va giao cac ndi dung, cac van deé, cong viéc va cac yéu cAu lién quan
cho cac nhom hoc vién thuc hién, nguon tai li¢u tham khao toi1 thi€u, v.v.

b. Xay dyng va giao mau bio cdo bai tdp nhom/thang va giai thich yéu cau hoan
thanh bao céo (thong qua tr¢g gidng, néu co);

c. Thong bao thoi gian ndp bao cio va thoi gian nhan thong tin phan hoi tir phia
giang vién;

d. Panh gia két qua 1am viéc theo nhoém hoc vién va tich lity vao két qua danh gia
cudi cung cua mon hoc;

e. Vi cac mon hoc khong thuyét trinh: gidng vién can néu rd bang phan cong nhiém
vu voi nhitng ndi dung dugc néu ¢ trén mot cach chi tiét cho tung hang muc.

2.3.2. Nhiém vu cua hoc vién

a. Nhan nhiém vu, thoi han hoan thanh, mau bao c4o hoat dong theo nhom;

b. Nhom truong 1én ké hoach phan cong (bang vin ban) cho timg thanh vién véi
nhi¢m vy, thoi gian hoan thanh, nguén tai liéu tham khao, lich hop nhém theo ké hoach.
Chu dong thyc hién cac nhi¢m vu dat ra cua budi thao ludn nhom hay bai thuc hanh, trién
khai ké hoach ma ban than da du kién, chuén bi trude, xem xét két qua dat dugc so voi
muc tiéu dat ra;

¢. Nhom trudng 1ap bao cao, thong qua toan nhém trude khi ndp cho giang vién.
Xem xé&t lai nhitng gi da thu nhan duoc va tém tat lai két qua chinh cac buoi hoat dong
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theo nhom cho ban than va luu gilr phuc vu cho viéc thuc hi¢n nhi€ém vu hoc tap theo yéu
cau cua phuong thirc dao tao theo tin chi.
2.4. Gio thuc hanh, thuc tap, thi nghiém

Loai hoat dong nay chi ap dung cho nhitng mén hoc c¢6 yéu cau trong khung chuong
trinh dao tao SBH.

2.4.1. Nhiém vu cua giang vién va trg giang

a. Giang vién day thyc hanh hodc tro giang (néu ©0) két hop véi giang vién day 1y
thuyét cung chuan bi dé cuong cho ting bubi huong dan thuc hanh, thyc tap, thi nghi¢m
theo yéu cau tirng mon hoc, trong d6 c¢6 néu cac van dé vé an toan lao dong lién quan;

b. Xay dung va giao cho hoc vién chuan bi ndi dung, van dé truée khi trién khai
thyc hanh, thuc tap, thi nghiém;

c. Chi dao hodc/va chuén bj cac diéu kién can thiét dé hoc vién lam thuc hanh, thuc
tap, thi nghiém;

d. Huéng dan hoc vién 1am thyc hanh, thuc tap, thi nghiém;

e. Theo ddi, danh gia két qua thuc hanh, thuc tap, thi nghi¢m cua hoc vién. Chu y
phat hién va danh gia nhitng diém phu hop véi yéu cau va nhiing di€ém mdi qua thuc
nghiém.

2.4.2. Nhiém vu cua hoc vién

a. Hoan thanh cong tac chuén bi cho thuc hanh, thuc tap, thi nghi¢m theo yéu cau
cua giang vién, dé xuat van dé, cau hoi can hoi giang vién;

b. Lam céc bai thuc hanh, thuc tap, thi nghi¢ém theo yéu ciu mon hoc va hudng dan
cta gidng vién. Chap hanh nghiém chinh quy dinh vé an toan lao dong;

c. Quan sat va tu danh gia cong viéc thuc hanh so vdi yéu cau cua giang vién, phat
hién nhiing y€u t6 khéc la qua thuc hanh (néu co);

d. Viét bao cao thuc hanh, thuc tap, thi nghiém va ndp cho giang vién hoic trg giang
ding han;

e. Hoan chinh bao cao thuc hanh, thuc tap, thi nghi€ém theo gép y, danh gia cua
giang vién hodc trg giang.

2.5. Tu hoc, tw nghién ciru

2.5.1. Nhiém vu cua giang vién va tro giang

a. Xac dinh va giao nhiém vu tu hoc, tu nghién ctru cho hoc vién: Chon trong
chuong trinh mén hoc nhitng ndi dung, vin dé (ngoai nhitng ndi dung, van dé& da duogc
thao luén tai 16p, hoat dong theo nhém) va chi rd muc dich, yéu cau, cach thire thue hién
dé giao cho hoc vién tu hoc, tu nghién ctru. Liét ké du chi tiét cac cong viéc hoc vién
phai lam;
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b. Bién soan cac ti€u chi danh gid, xac dinh thoi gian ndp bao cdo két qua tu hoc, tu
nghién ctru ctia hoc vién va thong bao cho hoc vién ngay khi giao nhi¢ém vu tu hoc, tu
nghién ctru;

c. Cung cip tai lidu va gidi thiéu dia chi tim tai liéu t6i thiéu hoc vién can doc,
nghién ctru. Huong dan cach thue tim kiém, xtr Iy thong tin khi tu hoc, tu nghién ctru (chi
rd cach tim kiém theo cau tric kién thire cua bai hoc, v.v.);

d. Tao diéu kién cho hoc vién duoc tiép xtc dé dang va nhén céac tu van can thiét
(hen gio tiep hoc vién tai b0 mon, phong thi nghiém hoac trao d6i qua mang, v.v);

e. Banh gi4, nhan xét két qua tu hoc, ty nghién ctru, tdn dung thoi gian tra bai nhu
mot gio gidi dap va sua 1oi cho hoc vién;

f. Danh gia két qua ty hoc, ty nghién ciru ciia hoc vién va tich lily két qua cudi ciing
cuia mon hoc.

2.5.2. Nhiém vu cua hoc vién

a. Nhan va xay dung ké hoach chi tiét thuc hién nhiém vu tu hoc, tu nghién ctru ma
giang vién hodc trg gidng giao (PHQGHN yéu cau hoc vién nghién clru m¢ rong hon
nhiing n61 dung va van dé dugc giao);

b. Thuc hién ké hoach néi trén (cﬁn lién h¢ vdi giang vién dé dugce tu van, hd trg vé
van dé dang tu hoc, tu nghién cuu);

c. Viét bao cao thu hoach theo cac tiéu chi danh gia cua giang vién, tranh thii nhiing
¥ kién gop ¥ cta nhirng hoc vién khéc, tu van cua giang vién trude khi nop bai;

d. Hé théng hoéa, luu gitr tai licu, két qua tu hoc, tu nghién ctru thuan tién cho vi¢c
tra cru, su dung sau nay.

II1. QUY TRINH THU'C HIEN CAC PHUONG PHAP DAY - HOC SPH PHU HQP
VOI PHUONG THUC PAO TAO THEO TiN CHI

Buée 1. Xac dinh muc ti€u day hoc cua ting bai hoc phu hop véi hinh thue t6 chuc
thuc hién gio tin chi;

Buéc 2. Trén co s P& cwong mén hoc, 1ap ké hoach chi tiét cho timg nodi dung
giang day;

Buéc 3. Lua chon cic phuong phap va tha thuat 1én 16p phu hop theo huéng dan &
Muc 1.5 va Phu lyc 2 ctia van ban nay.

- Két hop nhiéu phuong phép va thi thuat 1én 16p phu hop, tao su linh hoat, da dang
trong gio hoc;

- Thyc hién kiém tra - danh gia thudng xuyén trong qua trinh day — hoc (xem Hudng
dan danh gia két qua hoc tap mén hoc va cach tinh diém phu hop voi phuong thire dao tao
sau dai hoc theo tin chi).
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Buée 4. Chudn bj mot sd van dé goi mo, hoi dap, kiém tra, danh gia c6 thé dung
trong qu4 trinh 1én 16p. Phan cong va hudng dan trg giang (néu cb);

Buéc 5. Xay dung dé cuong 1én 16p cho cac loai gid hoc cu thé;

Buéc 6. Chuén bi bai giang theo hinh thic phu hop, thuc hién cac hoat dong day
theo yéu cAu tin chi da hudéng dan & Muc 1.5 va Phu luc 2 cia vin ban nay;

Budée 7. To chuc 1ay y kién phan hdi cua hoc vién. Phiéu hoi v kién danh gia cua
hoc vién bao gém: ndi dung chuyén moén; dd cap nhat thong tin; hoat dong day - hoc trén
16p, trong phong thi nghiém; cach thirc giao nhi¢m vu va cach danh gia két qua ty hoc, tu
nghién cuu cua hoc vién; kién thuc, thai do, ky nang ma hoc vién c6 dugc sau khi hoc
xong mon hoc.

Phiéu hoi y kién danh gia ctia hoc vién phai duge chii nhiém bd mén va phong chirc
nang vé quan 1y diao tao SPH thong qua.

Y kién phan hoi cua hoc vién phai duoc xem xét dé 1am co so diéu chinh muyc tidu
mon hoc, ndéi dung mén hoc, phuong phép gidng day mon hoc, hinh thic va néi dung
kiém tra - d4nh gia.

IV. PIEU KIEN THU'C HIEN

4.1. Co co so vat chat (ké ca ha tang cong nghé thong tin va truyén thong, thu vién,
phong doc, v.v.), thiét bi day hoc, phan mém, v.v. phu hop véi dac thu cua mén hoc va
yéu cau cu thé cua tirng bai day hoc;

4.2. C6 hoc lidu, tai lidu (gido trinh, bai giang, sach, tap chi, dia CD, phan mém,
v.v.) hoc vién c¢6 thé ti€p can va st dung duoc;

4.3. C6 co ché chinh sach thuc ddy ap dung phuong phap day hoc (PPDH) phu hop
v6i phuong thire dao tao theo tin chi: Xac dinh va thuc hién tat ca cac loai dinh muc lao
dong cua giang vién trong qua trinh day hoc phu hop véi phuong thirc dao tao theo tin chi,
c6 ché do khen thudng, khuyén khich vat chat va tinh than cho can b tich cuc ap dung
cac PPDH nay (uu tién xét Ién luong, xét cac danh hiéu thi dua, v.v.);

4.4. T6 chirc va quan 1y: Cac cdp quan 1y can hiéu biét vé phuong thirc dao tao theo
tin chi, vé ban cht, quy ché, diéu kién can thiét vé PPDH theo yéu cAu tin chi, thuong
xuyén giam sat moi hoat dong cua cdp dudi va ciia giang vién trong viéc trién khai
phuong thirc dao tao theo tin chi néi chung, 4p dung PPDH, kiém tra - danh gia theo yéu
cau tin chi;

4.5. Giang vién can c6 kién thirc day dii vé phuong thirc dao tao theo tin chi, PPDH
theo yéu cAu cua phuong thuc dao tao theo tin chi va duogc huin luyén cach thyuc hién. 0O
cac mon c¢6 tro giang, giang vién can xay dung va bdi dudng doi ngil nay. Pon vi dao tao
dinh ky t6 chtrc hoi thao, trao d6i kinh nghiém, danh gia két qua 4p dung PPDH theo yéu
cau cua phuong thirc ddo tao theo tin chi;
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4.6. C6 ngudn kinh phi can thiét dé xdy dyng va thyc hién PPDH phu hop véi
phuong thirc dao tao theo tin chi.

V. KINH PHi THU'C HIEN

Trudc mat, cac don vi ty cAn d6i trong ngudn kinh phi nim 2006 va cac ngudn kinh
phi khac cua don vi dé chi cho viéc trién khai thyc hién phuong phap day hoc phu hop véi
phuong thirc dao tao theo tin chi;

Céc don vi lap du toan chi cho vi¢c xay dung va ap dung PPDH phu hop véi phuong
thirc dao tao theo tin chi cing véi ké hoach ngan sach nam 2007 theo huéng dan ciia Ban
K& hoach - Tai chinh.

Dinh mtc cu thé cho ting khoan chi thyc hién théng nhat theo huéng dan chung cua
DHQGHN.

VI. TO CHUC THUC HIEN

Viéc xay dung va ap dung PPDH phu hop véi phuong thire dao tao theo tin chi dugc
tién hanh ngay tr nam hoc 2006 - 2007 theo ké hoach da ban hanh trong Cong van so
78/DT ngay 01 thang 6 nim 2006 ciia Giam déc PHQGHN.

K& hoach thuc hién va phan cong trach nhi¢ém nhu sau:

TT Noi dung thuc hién Thoi han Chi tri Phéi hop
hoan thanh
Xay dung, ban hanh Hurdng dan sir dung . o
I | PPDH phit hop v6i phitong thitc dio tao |28/12/2006  |PHQGHN | C4c don vidao
, , tao SbH
SPH theo tin chi
Pho bién, tdp huan vé sir dung PPDH phu Céc don vi
2 h'(_)p voi phuong thuc dao tao SDH theo 28/01/2006 dio tao SPH Khoa SBH
tin ctu i
Chuan bi cac dicu kién ap dung PPDH phu Céc don vi Trung tdm
3 |hogp véi phuong thirc dao tao SPH theo tur 29/01/2007 . : Thong tin-
, ) dao tao SBH  n
tin chi Thu vién
Xac dinh va cu thé hoa cac hoat dong cua ;h(l}rlcaﬁigér‘ilen
4 |8idng vién, hoc vién phi hop véi phuong 1, 55 ~Cacdonvi |Khoa SPH
thirc dao tao theo tin chi d6i voi tirng moén X
L. . x dao tao SBH
hoc (Muc II cua ban Hudng dan) )
chi dao
- Giang vién
Xay dung quy trinh thyc hién cac PPDH thuc hién
5 |phu hop voi phuong thire dao tao SDH 15/7/2007 - Cac don vi Khoa SbH
theo tin chi do6i voi tirng mon hoc dao tao SBH
chi dao
- Giang vién
i \ Iy , thuc hién
6 |/pdung PPDH phi hop véiphuong thite |11 5007 | Cicdonvi  |Khoa SBH
dao tao SDH theo tin chi \
dao tao SBH
chi dao
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TT Noi dung thwe hién Thaoi han Cha tri Phoi hop
hoan thanh

Kiém tra, giam sat viéc trién khai cac

7 |PPDH phu hgp véi phuong thire dao tao | Theo ké hoach Khoa SDH,

. , Ban Thanh tra

theo tin chi
T6 chirc hdi thao, danh gia rat kinh . . .

8 |nghiém p dung PPDH pht hop vé6i ll\’ll‘glnh‘-’c ky g:g g‘é“SV};H Khoa SPH
phuong thirc dao tao SPH theo tin chi :

Trong qua trinh thyc hién néu co vudng mic, dé nghi cac don vi dao tao kip thoi bao
cao v¢ PHQGHN (qua Khoa SPH) dé nghién ctu di€u chinh, bd sung cac ndi dung

huéng dan.

Noi nhdn:
- Ban Giam déc (dé bao co);
- Céc don vi dao tao SPH (dé thyc hién);
- Céc ban chirc nang c6 lién quan
(dé phdi hop thyc hién);
- Luu VP, Khoa SBH

KT. GIAM bOC
PHO GIAM POC

(daky)

GS.TSKH. Vii Minh Giang

599




HE THONG VAN BAN QUY PHAM VA MOT SO THU TUC HANH CHINH G PHQGHN

Phu luc 1
CAC PHUONG PHAP GIANG DAY XEP THEO HAI TRUC
NOI DUNG VA BAN CHAT THAM DU

(Ngudn: Ortigas, 1997)

B tri ciia nguwoi day Quyét dinh
Noi dung cia nguwoi hoc
Ngudi hoc Thuyét trinh
nghe va Poc (bai tap, td phat)
nhin Trinh dién (truc tiép, phim hodc thay lam mau)
Nguai hoc Di thuc té
quan sat

va dich chuyé

Ngudi hoc Ghi chép vao dé cuadng chi tiét
noi, Ghi chép tu do
viét va
phan hoi Giang bai theo chuadng trinh
Thao luan dudc bé tri sén
Thao luan cé chuyén gia giai dap
Thao luan nhém ngudi hoc
Thao luan dién dan mé
Thao luan kiéu hoi-dap

Ngudi hoc
thao tac Trinh dién bt chudc ngusi thay
Thuc hanh huc hanh
Ngusi hoc
ra quyét dinh bong nao
hoac

tao san pham; Phuong phap tinh huéng
Pau tu

kién thdc

va kinh nghiém

vao cac thiét ké

it mang tinh hinh thtic

Ghép khdp théng tin

Lam viéc nhém

bong vai

bong vai lan lugt
Tro chaoi
Boéng vai tlic thai

Tim dii liéu chdn doéan
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Phu luc 2
CAC THU THUAT LEN LOP
1. Cac buwérc 1€n 16p
1.1. Cac hoat dong 'trudc bai' (pre-lesson activities)
1.2. Cac hoat dong 'trong bai' (while-lesson activities)

1.3. Cac hoat ddng 'sau bai' (post-lesson activities)

2. Cac thii thuat Ién 16p chinh yéu
2.1. Sir dung cac phuong tién bd tro
2.1.1. Str dung to ghi chép ndi dung bai giang (Lecture-notes)
2.1.1.1. Muc dich
- La sudn bai trg gitp gido vién khi tién hanh 1én 16p.
- La mot bo phan quan trong cta ké hoach bai giang.
- La dé cuong tro giup ngudi hoc trong qua trinh nghe giang.
- La tai ligu tro gitip ngudi hoc trong qua trinh thao ludn.
2.1.1.2. Cac loai chinh
- To ghi chép véi cac dé muc cua bai giang.
- -To ghi chép vé6i cac d& muc cua bai giang va c6 phan dé trong cho ngudi hoc chi
tiet hoa khi nghe giang.

- To ghi chép voi cac dé muc cua bai giang va c6 phan dé trong dugc chia lam hai
cdt: cot bén phai dé nguoi hoc chi tiét hoa khi nghe gidng va cdt bén trai dé nguoi hoc ghi
cac thac mac, cau hoi, y kién ca nhan, v.v. dé thao luan.

2.1.2. Str dung to phat (hand-out)

2.1.2.1. Muyc dich: 1a to phat thém cho nguoi hoc trude, trong hodc sau khi nghe
giang nham:

- Cung cb va chi tiét hod bai giang
- Lam tai liéu bé trg

- Lam vi du minh hoa

- Cung cép so do, biéu bang

- Pua ra cac bai tap, hoat dong, nhi¢m vy, v.v. dé tién hanh trudc, trong va sau bai giang.
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2.1.2.2. Luu ¥: cac to phét can:

- Tép trung vao ndi dung chinh cia bai giang

- Tranh quéa nhiéu vé s6 luong va qua day vé mat do (gdy phan tan sy cha ¥ cua
nguoi hoc khi bai giang).

2.1.3. Sir dung méy chiéu (OHP)

2.1.3.1. Muc dich: 1a phuong tién hitu hiéu giup tang cudng chat luong bai giang:
tang kénh truyen tai-tiép nhan, tiét kiém thoi gian, tang khdi lwong thong tin (biéu bang,
so dd, con sd, hinh 4nh), thay d6i cach thirc truyén dat, v.v.

2.1.3.2. Loi thé

- Dé thao tac, tién sir dung.

- T& phim trong d& mua, d& chuan bi (photocopy, viét tay bang but da)

- C6 thé sir dung but da dé chi tiét hoa khi giang va but nhén dé néu bat dugc y chu dao.

- C6 thé che nhitng phan khong hodc chwa can thiét dé tap trung sy chii y ctia nguoi
hoc hozc nhan manh vao phan can giang, dé dang quay trd lai cac vi du da dan.

- Tién dan nhitng vi du dai khi nguoi nghe can hiéu k.

- Vé sinh va tiét kiém thoi gian.

2.1.33.Luuy

- Khéng lam dung chiéu toan b bai giang 1én méan anh véi qua nhiéu tir ngit, biéu bang.

- Chi bat khi can chiéu; cha y tit khi thay to phim trong hodc khi khong can dén dé
tranh phan tan sy chii y va gay cang thang cho ngudi nghe.

- Ludn dimg bén trai may dé tranh ludng dén va tién khi chi hodc viét 1én phim.

- Cau chir dua 1én cin ngin gon theo dang dé muc. Chir cin phong to (¢ chit tir
16 trd 1én), in dam (bold) va cach dong. Mdi to trong bao gdm mot van dé riéng voi khong
qua 60 tr hodc 2 so do, biéu bang.

- Céc to trong can danh sd, xép thir ty theo luot xuét hién va can dugc ghi chu trong
dé cuong bai giang.

2.1.4. St dung méy chiéu Powerpoint

2.1.4.1. Loi thé: 1a phuong tién k¥ thuat hién dai rat hitu hiéu gitp ting cuong chat
luong bai giang: tang kénh truyén tai-tiép nhan, ting mtrc d6 hing thi cho qua trinh day -
hoc, tiét kiém thoi gian, tang khoi luong thong tin (voi biéu bang, so dd, con sd, hinh anh
tinh, hinh anh dong, phim, k¥ xao v.v.), thay d6i cach thirc truyén dat vé co ban.

2.142.Luuy

- Nguoi day can duoc tip hudn co ban vé k¥ ning st dung may tinh va k¥ thuat sir
dung powerpoint, k¥ thuat thiét ké slide (c6 thé tham khao hudng dan st dung di kém
phan mém Microsoft Powerpoint hoac Chuong trinh tdp huan trén mang Online tutorial

602



Phan I. HE THONG VAN BAN QUY PHAM O DAl HOC QUOC GIA HA NOI

cua Microsoft PowerPoint 2003). Cac co s& dao tao nén bd tri nhan vién ky thuat truc dé
trg gitp giang vién kip thoi, tranh mat thoi gian cta gio hoc khi ¢6 sy ¢o k¥ thuat).

- Khong lam dung k§ thuat (thiét ké cac slide cau ki, voi hinh anh tinh hodc dong va
ky x40, mau sic qua murc can thiét gay phan tan chi ¥ ctia nguoi hoc vao nodi dung can
truyén dat). Can c6 phuong an giang day thay thé (thuyét trinh phan bang, OHP, v.v.) khi
khong c6 diéu kién str dung Powerpoint.

- Cén tinh té6i mic do kha thi cua viéc st dung Powerpoint khi lya chon phuong
phap day hoc (gi4 thanh thiét bi cao kho trang bi dii cho cac phong hoc, mat nhiéu thoi
gian va cong strc chuan bj bai giang v.v.)

- Nén t6 chtrc xay dyung bai giang dién tr chung cua toan co so dao tao voi su hudng
dan va trg giup cua chuyén vién ky thuat dé tao diéu kién tét cho giang day bang cong
nghé hién dai.

2.1.5. St dung bang viét (board)

La phuong tién thong thuong va phd bién nhat & cac 16p hoc; co thé 1a bang phan
(chalkboard) hodc bang but da (whiteboard).

2.1.5.1. Can viét 1én bang
- Tén bai giang.
- Céc dé muc 16n theo thtr tu va nhiing dé& muc nhé néu can thiét.

- Xoa cac phan chi tiét thuoc dé muc vira giang xong trude khi viét dé muc tiép theo
dé tiét kiém dién tich va tap trung su cha y cia ngudi hoc.

- Céac con s0, tén riéng, so do, hinh vé don gian, nhiing di€u quan trong can luu y dé
tang su chinh x4c va tang kénh truyén dat.

- Nén chia bang thanh ba khu vuc chinh:

+ Viét cac d& muyc bai giang (phan 16n nhét).

+ Nhitng ghi chép/hinh v€ tam thoi.

+ Nhitng diéu quan trong can luu ¥ trong sudt bai giang.
2.1.52.Luuy

- Khong nén chi tap trung vao viét ma ngimg 16i giang dé nguoi hoc phai doi; can
vira viét vira tiép tuc noi dé duy tri giao tiép voi nguoi hoc.

2.1.5. Céc phuong tién phu trg khac

Céc phuong tién phu tro giang day khac nhu may chiéu video, may chiéu slide, may
tinh, thiét bi da phuong tién, may ghi am, tranh anh, bg d6 tryc quan v.v. can duoc sir
dung sao cho pht hop véi cac yéu cau va thuc té cua cac gio 1én lop cu thé. Nén can nhic
su can thiét va ich loi cua cac phuong tién do trude khi st dung nhiam tranh mat thoi gian
va giam su tap trung cta ngudi day va nguoi hoc vao ndi dung chinh yéu can truyén tai va
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k¥ ning co ban can thyc hanh. Nhiéu khi, cic phuong tién tuy don gian nhung pht hop lai
tao ra hi¢u qua tot hon nhitng phuong tién tuy hién dai nhung khong phu hop.

2.2. Cac thu thuat 1én 16p dang hoat dong thuc hanh

Co rat nhiéu loai thu thuat 1én 16p voi tu cach la cac hoat dong thuc hanh. Ching
chu yéu dugc danh cho hinh thic 1én 16p theo nhom sau bai giang 1y thuyét. Muc dich cua
cac hoat dong nay la gitip nguoi hoc nam virng hon cac van de ly thuyét trong cac bai
thuyét trinh. Tuy nhién, ching ciing dugc str dung nhu céc hinh thire 1én 16p chinh dé giup
nguoi hoc tiép thu kién thirc theo cach day/hoc trai nghi¢m.

2.2.1. Nghién ctru tinh hudng (case-studies)

2.2.1.1. Muc dich

- Gitp nguoi hoc ndm duoc kién thire truc tiép theo cach hoc trai nghiém.

- Huy dong va phat huy tinh tich cuc ctia ngudi hoc.

2.2.1.2. Céch thuc

- Lam viéc theo nhom nhd.

- Nguoi hoc duge nhédn to phat trong d6 miéu ta mot tinh hudng “co van dé” véi cac
thong tin can thiét d€ ban luan va phan tich cung cac thanh vién khac nham giai quyét cho
duoc van d€ néu ra. Sy ban luan dugc dinh hudéng qua cac cau hoi cho san nham véan dung
cac kién thirc da hoc va céac trai nghiém da kinh qua.

- Két qua cudi cung 1a cac nhom phai dua ra dugc cac ban kién nghi, cac giai phap,
cac quyét dinh, cac chuong trinh hanh dong, v.v.

22.13.Luuy

- Nguoi day can can nhic than trong khi thiét ké to phat, can ludng trudc moi van dé
va tinh hudng phat sinh.

- Nguoi day can tham gia véi tit ca cdc nhom dé giai dap cac thic méc ciia nguoi
hoc trong qua trinh lam nghién ctru tinh huong dién hinh.

2.2.2. Céc hinh thirc Nghién ciru tinh hudng (case-studies) khéac

2.2.2.1. Tinh huéng m¢ (Incident process): Ngudi hoc nhén to phat trong d6 mé ta
mot tinh huong khong day dua dir kién. Ho dugc yé€u cau phai tiép tuc hoan thién tinh
huong do6 thong qua thao luan nhom va tham khao y kién nguoi hudng dan/nguoi day.

2.2.2.2. Mé cung hanh dong (Action maze): Mot case-study da dugc lap trinh san.
Nguoi hoc dugce cung cap cac cach lya chon khac nhau dé tim ra mot cach ma vaéi n6 ho
s€ dén dugc diem dau tién. Sau do, ho dugc cung cap cac cach lya chon tiép theo va cudi
cung 1a “két qua/hau qua” cua loat luva chon cua ho.

2.2.3. Bong vai
2.2.3.1. Muc dich
Tao diéu kién cho nguoi hoc trinh bay céc tinh hudng ma ho da, dang hodc sé trai

nghiém/chimg kién. Qua 06, ngudi hoc c¢6 thé van dung duoc cac kién thic 1y thuyét dé
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soi x¢€t lai cac céach thuc xtr ly dugc trai nghiém/chung kién, thé nghiém céc cach thirc moi
hodc di¢u chinh hanh vi hién tai sao cho phu hgp vdi hoan canh. Véi cach thurc nay nguoi
hoc c6 diéu kién hoc héi 1an nhau nhiéu hon.

2.2.3.2. Cach thtic

- Po6i vai (Reverse role play): ngudi hoc 1an luot doi vai cho nhau (ngudi phong van-
nguoi dugc phong van, chi hang-khéach hang, gidang vién — hoc vién, v.v.).

- Pong vai kép (Double RP): hai ngudi hoc cing vao vai trong d6 mot ngudi bt
chudc nguoi kia.

- Pong vai luan phién (Rotation RP): mdi ngudi hoc 1an lugt dong tat ca cac vai.

- Pong vai tic thoi (Hot RP): ngudi hoc phai vao vai trong tinh hudng bt ngd va xir
1y nhanh cac tinh hudng phat sinh.

2.2.4. M6 phong

- Ngudi hoc thao luan giai phap cho tinh huéng mé phong mét cudc hop Hoi dong
quan tri, Hoi dong co van, v.v.

- Ngudi hoc phai giai quyét tt ca moi cong viéc néu ra trong khay “Cong van dén”
va ddt cac quyét dinh vao khay “Cong van di”.

2.2.5. Tro choi

Ngoai cac tro choi kiéu “Dong vai”, “M6 phong” con c6 rat nhiéu kiéu tro choi khac
nhu choi bai, khép thong tin, diéu tra trinh sat, v.v. tuy vao hoan canh cu thé cua l6p hoc
va su nhay bén, sang tao ciia nguoi day.

* Can luu y: cac hoat dong trén gitip tao ra hing thii cao va 16i kéo tich cuc ngudi
hoc nén rat hitu ich néu duogc chuan bi chu déo, hudéng dan k¥ ludng va duoc can thiép kip
thoi béi ngudi day. Tuy nhién, ching thudng chiém kha nhiéu thoi gian va dé di léch
hudng, tham chi phan tac dung néu ngudi day khong dap tmg duge cc yéu cau trén.

2.3. Cach thtrc phan nhom va bd tri nhom hoat dong
2.3.1. Phan nhém

- Nhém dong dich (T group): dwoc hinh thanh hodc phan loai ngay tir dau khoa hoc
va duoc duy tri trong cac hoat dong chung cho dén cubi khoa. Mi nhom thudng bao gdm
5-10 nguoi ¢6 chung muc dich hoc, chuyén mon, v.v. trong d6 c6 nhom trudng, thu ky va
duoc phu trach boi mdt tro giang.

- Nhém 1am thoi: duoc hinh thanh it nhidu mang tinh ngau nhién trong gid hoc (theo
chd ngdi, theo van tén, theo gidi, theo phuc stc, v.v.) trong d6 c6 mot trudng nhom va,
néu can, mot thu ky nhom.

- Nhom nhiém vu (Task group): dugc hinh thanh tir gio hoc truée dé cung hoan
thanh mot nhiém vu da dugc giao. Tuy nhiém vu cu thé ma nhom duoc hinh thanh theo
céc tiéu chi cta hai loai nhom trén hodc cac tiéu chi khac. Nhém c6 thé co mot truong
nhém, mot thu ky va mot phat ngon vién (néu can).

605



HE THONG VAN BAN QUY PHAM VA MOT SO THU TUC HANH CHINH G PHQGHN

2.3.2. B4 tri nhém
- Nhom ban tron
- Nhom ban vudng
- Nhoém chir U
- Nhoém hinh thap
- Nhém theo hat nhan.
2.4. Sir dung T4p tai liéu chuyén dé (porfolio):

2.4.1. Muc dich: gitp hoc vién tu hoc, tu nghién ctru qua céc tai li€u chuyén dé suu
tam & thu vién, internet va cic ngudn khac, giam thoi lwong 1én 16p ciia nguoi day. Day
cling 1a cach thire hiéu qua dé ngudi day theo ddi, lwong hod dé danh gia duoc phén tu
hoc, tu nghién ctru ctia hoc vién.

2.4.2. Cach thuc

- Trong su6t mon hoc, giang vién yéu cu hoc vién tim doc va suu tam cac tai liéu,
thong tin lién quan dén chuyén dé cuia mon hoc qua thoi gian ty hoc ¢ thu vién hodc mang
internet va cac ngudn khac;

- Hoc vién phai trinh bay tai liéu (dudi nhiéu hinh thirc nhu ban sao chup, dia CD-
ROM, bang ghi am, bang ghi hinh, v.v.) theo mdt trat tu ro rang, logic;

- T chirc tai liéu, thong tin theo cach thirc dé tim kiém khi can va thuan tién cho
nguoi khac doc va su dung;

- Str dung cong nghé, k¥ thuat phu hop dé tro gitp viée luu trix, tim kiém thong tin;

- Hoc vién lam vi¢c theo nhom hodc ca nhan tuy yéu cau ctia mén hoc, két qua danh
gia tap tai liéu chuyén dé sé 1a co s¢ dé theo doi va lugng hoa phan ty hoc, tu nghién ctru
cua hoc vién.
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